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1. Фамилия, имя, отчество заведующей кабинетом: 
Джамиев Абдулгашим Рашадович.
2. Классы, для которых оборудован кабинет:     8, 9.
3. Число посадочных мест: 8
4. Площадь кабинета: 30 м2
5. Актив кабинета: 
Джамиев Абдулгашим Рашадович – учитель информатики.
1. Требования к кабинету  информатики как базы для успешного выполнения образовательной программы

1. Общие требования
1.1. Наличие нормативной школьной документации на открытие и функционирование учебного кабинета:

· Приказ о назначении ответственного  за  кабинет, его функциональных обязанностях (по профилю кабинета; хранится в папке «Нормативно-правовая документация).

· Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения имеющегося в кабинете оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, дидактических материалов и др.

· Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

· Правила техники безопасности работы в кабинете (вывешиваются в кабинете для ознакомления).

· Правила пользования кабинета учащимися (вывешиваются в кабинете для ознакомления).

· Акт приемки учебного кабинета администрацией школы на предмет подготовки кабинета к функционированию (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

· План работы кабинета на учебный год и перспективу (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

1.2. Соблюдение правил техники безопасности и санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.

1.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета.

Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета.

1.4. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом, комплексом средств обучения необходимым для выполнения образовательной программы школы.

1.5. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения (по профилю кабинета) требованиям стандарта и образовательной программы.
1.6. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ, эссе, сочинений и др. материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса (по профилю кабинета).

Обеспеченность условий для успешного выполнения учащимися требований к образовательной подготовке на базе учебного кабинета
1.7. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой школы.

1.8. Открытое и наглядное предъявление учащимися стандарта образования.

1.9. Обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, эссе, контрольных работ и др. для диагностики выполнения требований базового и продвинутого уровней образовательного стандарта.

1.10. Расписание работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с учащимися различных категорий, консультаций и др.

2. Требования к планированию и организации работы учебного кабинета по созданию оптимальных условий для успешного выполнения образовательной программы школы, переводу ее в режим работы школы как развивающей, так и развивающейся

· Безусловное выполнение учителями и учащимися требований образовательного стандарта.

· Разработка и внедрение образовательной программы школы (по профилю учебного кабинета).

· Внедрение методики развивающего обучения.

· Развитие программы школы по выбору.

· Дифференциация обучения.

· Гуманизация обучения.

· Личностно-ориентированное  обучение.
3. Оценка деятельности кабинета за учебный год
· Самооценка учителей. Оценка учащимися.

· Оценка методического объединения, методического совета.

· Выводы по дальнейшей работе кабинета.
4. Требования к кабинету информатики
Кабинет информатики должен удовлетворять следующим требованиям:

4.1. Кабинет начальных  классов должен быть оснащен мебелью, приспособлениями для работы, ТСО, рабочим и демонстрационным столом.

4.2. Кабинет должен быть оснащен специальными средствами обучения:

· Картами

· Картинами

· Таблицами

· Экранно-звуковыми пособиями: диафильмами, диапозитивами, транспарантами для графопроектора, кинофрагментами.

4.3. В кабинете  информатики должны быть экспозиционные материалы:

· Отражающие события внутренней и внешней жизни.

· Организующие учащихся на овладение приемами учебной работы.

· Уголок по изучению своего края.

4.4. В кабинете должна иметься литература:

· Справочная.

· Научно-популярная.

· Учебники.

· Научно-методические пособия.

· Образцы практических и самостоятельных работ учащихся.

· Подборки олимпиадных заданий и т.д.

4.5. В кабинете информатики средства обучения должны быть систематизированы:

· По видам (карты, схемы, таблицы и т.п.)

· По классам (1-4)

4.6. В кабинете должны находиться раздаточные материалы:

· Для организации индивидуальной, групповой, фронтальной самостоятельной учебной работы.

· Для проверки знаний, умений (карточки-задания).

· Для подготовки опережающих заданий.

4.7. Кабинет информатики должен отвечать санитарно-гигиеническим условиям, эстетическим и техническим требованиям.

2. Цель работы кабинета информатики:
  -  создание оптимальных условий для организации образовательного процесса в соответствии с Федеральным компонентом государственного стандарта общего образования по информатике.
Задачи:

- организация работы по оснащению кабинета в соответствии с требованиями    Минобрнауки России (оформление заявки на приобретение средств    материально-технического обеспечения для кабинета истории и      обществознания); 
- совершенствование научно-методической, дидактической базы кабинета путем самостоятельного создания педагогом раздаточного и стендового  демонстрационного материала для учащихся в соответствии с Программами по информатике;
- систематизация материала для организации внеурочной деятельности по направлениям: подготовка к олимпиадам и молодежным чемпионатам,  проектная и исследовательская деятельность школьников, работа с классным коллективом.

Основные направления работы кабинета:

· Кабинет как средство выполнения государственного стандарта: проведение учебных занятий в соответствии с Федеральным компонентом государственного стандарта общего образования по информатике, примерными и авторскими программами курсов по данным предметам, учебным планом образовательной программы школы; обновление раздаточного дидактического материала с учетом принципов системно-деятельностного подхода.
· Кабинет как средство развития ученика: разработка и реализация  программ факультативных и элективных курсов; пополнение банка заданий для подготовки к школьному, муниципальному и региональному этапам Всероссийской олимпиады школьников; обновление памяток по выполнению различных видов заданий по данному предмету; составление рекомендаций для учащихся по выполнению проектных и исследовательских работ с учетом специфики предмета.
· Здоровьесберегающая   деятельность: обеспечение  соблюдения санитарно-гигиенических требований, требований пожарной безопасности и правил поведения для учащихся.

· Обеспечение сохранности имущества кабинета: оформление своевременных заявок заведующему хозяйством школы.
3. Нормативные документы, регламентирующие
 образовательную деятельность
1. Международная декларация прав человека.

2. Конвенция о правах ребенка.
3. Конституция Российской Федерации.

4. Федеральный закон РФ «Об образовании в Российской Федерации» №273-ФЗ, утвержден 29.12.2012 г. 

5. Государственная программа Российской Федерации «Развитие образования на 2013-2020 годы».

6. Национальная инициатива «Наша новая школа»
7. План действий по модернизации образования на 2011-2015 годы, утвержденный распоряжением Правительства от 07.09.2010 г. 
№ 1507-р
8. Федеральная целевая программа развития образования на 2011-2015 г.г., утвержденная Постановлением правительства РФ от 07.02.2011 г. № 64 с изменениями на 02.08.2012 г.
4. Опись имущества кабинета  информатики
	№
	Наименование имущества
	Количество

	1.
	Стол учительский компьютерный
	1

	2.
	Столы ученические
	4

	3.
	Стулья ученические  
	10

	4.
	Шторы 
	1

	5.
	Шкаф напольный двухстворчатый
	1

	6
	Стол компьютерный
	5


5. Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного кабинета информатики
	№
	Наименование ТСО
	Марка
	Год приобретения
	Инвентарный № по школе

	1. 
	Мультимедийный проектор
	BENQ
	2010
	

	2.
	Компьютер (8 шт.)
	IRI

	2010
	

	3.
	Принтер 
	Brother
DCP-7057R
	2005
	

	4.
	Колонки
	GENIUS
	
	

	5.
	Мультимедийные стерео наушники с микрофоном (3шт.)
	SVEN HM 50 WD 
	2010
	


6. Занятость кабинета на 2018-2019учебный год

6.1. Урочные часы работы кабинета

Ф.И.О. учителей, работающих в кабинете:
Джамиев Абдулгашим Рашадович.
	№ ур.
	Понедельник
	  Вторник
	    Среда
	   Четверг
	  Пятница
	 Суббота

	1
	
	информ
	информ
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	информ
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	


7. План работы кабинета на 2018– 2019учебный год

	№

п/п
	Мероприятие
	Планируемый срок выполнения
	Ответственные

	1.
	Оформление  учебного наглядного материала:
	
	

	1.1
	Раздаточный материал в папках из расчета один на парту Практические работы 8,9 классы
	Сентябрь-октябрь
	Зав. кабинетом

	3.
	Совершенствование научно-методической, дидактической базы кабинета:
	
	

	3.1
	Подготовка печатного издания «Рекомендации для учащихся по выполнению проектных и исследовательских работ»
	Октябрь
	Зав. кабинетом

	3.2
	 «Подготовка к олимпиадам», «Подготовка к ГИА». 
	Октябрь-ноябрь
	Зав. кабинетом

	3.3
	Оформление заявки на приобретение объектов и средств материально-технического обеспечения в соответствии с Требованиями Минобрнауки  России  к оснащению образовательного процесса в соответствии с содержательным наполнением учебных предметов Федерального компонента государственного стандарта общего образования по истории и обществознанию
	Январь
	Зав. кабинетом 

	
	Продолжение комплектования кабинета информатики для проведения занятий с применением ИКТ.
	Январь
	Зав. кабинетом

	4.
	Совершенствование материальной базы кабинета:
	
	

	4.1
	Оформление заявки на ТСО
	Январь
	

	5.
	Обеспечение  соблюдения санитарно-гигиенических требований, требований пожарной безопасности и правил поведения для учащихся:
	
	

	5.1
	Маркировка мебели 
	Сентябрь
	Зав. кабинетом

	5.2
	Организация проведения генеральной уборки в кабинете 


	1 раз в месяц
	Зав. кабинетом

	6.
	Обеспечение сохранности имущества кабинета:
	
	

	6.1
	Профилактический ремонт мебели
	В течение года
	Зав. кабинетом

	6.2
	Инвентаризация кабинета
	В течение года
	Зав. кабинетом, зав. хозяйством школы

	6.3
	Ремонт кабинета
	Июль
	Зав. Кабинетом, зав. хозяйством школы


8. Перспективный план развития кабинета 

	№
	Что планируется
	Сроки
	Ответственный

	ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА КОМПЛЕКСНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

	1.
	 косметический ремонт кабинета
	каждый год
	Джамиев А.

	2.
	 обновление мебели
	по мере возможности
	Джамиев А.

	3.
	 приобретение методических пособий
	в течение 3 лет
	Джамиев А.

	4.
	 приобретение видео материалов

	по мере возможности
	Джамиев А.

	
	ПЛАН РАЗВИТИЯ БАЗЫ КАБИНЕТА

	
	Обновление:
	
	

	1.
	  методическая и учебная литература
	в течение 3 лет
	Джамиев А.

	2.
	  наглядные пособия.

	в течение 3 лет
	Джамиев А.

	3.
	Приобрести: 
	
	

	4.
	 тематические наглядные пособия и раздаточный материал
	в течение 3 лет
	Джамиев А.

	5.
	 тематические компьютерные обучающие программы, игры

	По мере возможности
	Джамиев А.

	6.
	Оформить стенд «Готовимся к ГИА»
	в течение года
	Джамиев А.

	7.
	Систематизировать:
	
	

	8.
	 раздаточный и наглядный материал
	в течение года
	Джамиев А.

	9.
	 видео фильмы и обучающие компьютерные программы

	в течение года
	Джамиев А.


9. Учебно-методическая и справочная литература
9.1. Методические и учебные пособия

	№ п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Количество экземпляров

	1.
	Поурочные разработки по информатике
	А.Х.Шелепаева
	ВАКО (Москва)
	2001
	1

	2.
	Методическое пособие по информатике.
	А.Г.Гейн.
	Дрофа

(Москва)
	2004
	3


9.4. Учебники 
	№ п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Количество экземпляров

	1.
	Информатика и ИКТ: учебник для 7-9 класса.
	А.Г.Гейн
	ДРАФА

(Москва)
	2003
	1


10.  Наглядные пособия и оборудование кабинета

10.1. Таблицы

	№ п/п 
	Наименование
	Кол-во
	Тема, класс

	1.
	Знакомство с клавиатурой
	1
	

	2.
	Правила работы на клавиатуре
	1
	

	3.
	Алгоритмы и исполнители
	1
	

	4.
	Техника безопасности
	1
	

	5.
	Правила поведения в компьютерном классе
	1
	

	6.
	Управление и исполнители
	1
	

	7.
	Объекты
	1
	


Стенды

	№ п/п
	Название 

	1.
	Информация по работе в сети Интернет

	2.
	Структурная схема компьютера

	3.
	Информационные процессы


11. Техника безопасности и 
охрана труда в кабинете
информатики
ИНСТРУКЦИЯ
ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И ПРАВИЛАМ ПОВЕДЕНИЯ В КОМПЬЮТЕРНОМ КЛАССЕ.
Общее положения:

· К работе в компьютерном классе допускаются лица, ознакомленные с данной инструкцией по технике безопасности и правилам поведения.

· Работа учащихся в компьютерном классе разрешается только в присутствии преподавателя (инженера, лаборанта).

· Во время занятий посторонние лица могут находиться в классе только с разрешения преподавателя.

· Во время перемен между уроками проводится обязательное проветривание компьютерного кабинета с обязательным выходом учащихся из класса.

· Помните, что каждый учащийся в ответе за состояние своего рабочего места и сохранность размещенного на нем оборудования.

Перед началом работы необходимо:

· Убедиться в отсутствии видимых повреждений на рабочем месте;

· Разместить на столе тетради, учебные пособия так, что бы они не мешали работе на компьютере;

· Принять правильною рабочую позу;

· Посмотреть на индикатор монитора и системного блока и определить, включён     или выключен компьютер.  Переместите мышь, если компьютер находится в энергосберегающем состоянии или включить  монитор, если он был выключен.

При работе в компьютерном классе категорически запрещается:

· Находиться в классе в  верхней одежде;

· Класть одежду и сумки на столы;

· Находиться в классе с напитками и едой;

· Присоединять или отсоединять кабели, трогать разъемы, провода и розетки;

· Передвигать компьютеры и мониторы;

· Открывать системный блок;

· Включать и выключать компьютеры самостоятельно. 

· Пытаться самостоятельно устранять неисправности в работе аппаратуры;

· Перекрывать вентиляционные отверстия на системном блоке и мониторе;

· Ударять по клавиатуре, нажимать бесцельно на клавиши;

· Класть книги, тетради и другие вещи на клавиатуру, монитор и системный блок;

· Удалять и перемещать чужие файлы;

· Приносить и запускать компьютерные игры.

Находясь в компьютерном классе, учащиеся обязаны:

· Соблюдать тишину и порядок;

· Выполнять требования преподавателя и лаборанта;

· После окончания работы завершить все активные программы и корректно выключить компьютер;

· Оставить рабочее место чистым.

Работая за компьютером, необходимо соблюдать правила:

· Расстояние от экрана до глаз – 70 – 80 см (расстояние вытянутой руки);

· Вертикально прямая спина;

· Плечи опущены и расслаблены;

· Ноги на полу и не скрещены;

· Локти, запястья и кисти рук на одном уровне;

· Локтевые, тазобедренные, коленные, голеностопные суставы под прямым углом.


Требования безопасности в аварийных ситуациях:

· При появлении программных ошибок или сбоях оборудования учащийся должен немедленно обратиться к преподавателю (лаборанту).

· При появлении запаха гари, необычного звука немедленно прекратить работу,  и сообщить преподавателю (лаборанту).
