                                                                 «Утверждаю»

                                                                   Директор школы

                                                                                               Кахриманов Ш.К_____________
План подготовки 

МКОУ «Бильгадинская ООШ им. Гусейнова С.И.» к проведению итоговой аттестации в форме  ОГЭ в 2018-2019 учебном году.

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре с повесткой дня «Утверждение плана-графика подготовки школы к  ОГЭ».

2.Назначение ответственного по подготовке к  ОГЭ.

3.МС «Организация работы в школе по подготовке к ОГЭ»
	Директор школы,

Зам. директора по УВР

	Нормативные документы
	1.Приказ о назначении ответственного по подготовке к ОГЭ.

2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к ОГЭ.
	Директор школы

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальные консультации учащихся.

2.Информирование по вопросам подготовки к  ОГЭ:

- знакомство с инструкцией по подготовке к  ОГЭ;

-правила поведения на  ОГЭ;

-инструктирование учащихся;

-КИМы, официальные сайты  ОГЭ.
	Зам.директора по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Заседание МО учителей русского языка. Математики «Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности».


	Зам.директора по УВР

учителя

	Октябрь

	Организационно-методическая работа
	1.Подготовка информационного стенда «Единый государственный экзамен» для учащихся и родителей.
	Зам.директора по УВР

	Работа с учащимися
	1.Работа по тренировке заполнения бланков ОГЭ
2.Индивидуальное консультирование учащихся
	Зам.директора по УВР

учителя

	Работа с родителями
	1.Индивидуальные консультации по вопросам  ОГЭ
	Зам.директора по УВР

	Ноябрь

	Нормативные документы
	1.Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе.

2.Сбор копий паспортов учащихся 9-х классов
	Зам.директора по УВР

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ОГЭ
2.Организация работы с заданиями различной степени сложности.
	Педагог-психолог, учителя-предметники

	Работа с родителями
	1.Индивидуальные консультации по вопросам  ОГЭ
	Зам.директора по УВР

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	1.Подготовка материалов к выступлению на родительском собрании
	Зам.директора по УВР

	Нормативные документы
	1.Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ОГЭ.
	Зам.директора по УВР

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ОГЭ
2.Организация работы с заданиями различной степени сложности.

3.Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки.


	Педагог-психолог,

Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание «Психологические особенности подготовки к  ОГЭ».
	Педагог-психолог

	Работа с педагогическом коллективом
	1.Контроль подготовки к  ОГЭ по русскому языку и математике
	Зам.директора по УВР

	Январь

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка материалов для проведения пробного  ОГЭ по математике и русскому языку
	Руководители МО, учителя-предметники

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к  ОГЭ.

2.Индивидуальное консультирование учащихся

3.Организация работы с заданиями различной степени сложности.

4. Подготовка к проведению пробных экзаменов по выбору в форме  ОГЭ
	Педагог-психолог,

Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1.Информирование и консультирование по вопросам, связанным  ОГЭ

	Зам.директора по УВР

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1.Подготовка раздаточных материалов-памяток для выпускников, участвующих в ОГЭ.
	Зам.директора по УВР

учителя

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ОГЭ.

2.Индивидуальное консультирование учащихся

3.Организация работы с заданиями различной степени сложности.

4. Подготовка к проведению пробных экзаменов по выбору в форме  ОГЭ
	Педагог-психолог,

Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание «О порядке подготовки и проведения ОГЭ (нормативные документы, КИМы, правила поведения на экзамене и т.д.)»
	Зам.директора по УВР

учителя

	Март

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного экзамена по выбору в форме  ОГЭ
	Зам.директора по УВР

учителя

	Нормативные документы
	1.Приказ о проведении пробных внутришкольных экзаменов по выбору учащихся в форме  ОГЭ.

2.Сбор уточнённых данных о выборе экзаменов в форме ОГЭ выпускниками.
	Директор школы, Зам.директора по УВР

	Работа с учащимися
	1.Проведение пробных экзаменов по выбору учащихся в форме ОГЭ.


	Зам.директора по УВР,

Учителя-предметники

	Работа с педагогическом коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к  ОГЭ.
	Зам.директора по УВР

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре «Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме  ОГЭ».
	Директор школы

	Нормативные документы
	1.Оформление сводной таблицы участников экзаменационных испытаний по выбору.

2.Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи  ОГЭ.

3. Справка о результатах проведения пробного внутришкольного  ОГЭ.

4.Статистический отчёт по результатам проведения пробного внутришкольного  ОГЭ.
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники, классные руководители

	Работа с учащимися
	1.Проведение внутришкольного пробного экзамена в форме  ОГЭ по русскому языку и математике.

2.Анкетирование учащихся после проведения пробных экзаменов.
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники

	Работа с родителями
	1.Информирование родителей о результатах проведения пробного внутришкольного ОГЭ.
	Зам.директора по УВР

	Май

	Организационно-методическая работа
	1.Размещение на информационном стенде расписания сдачи  ОГЭ.
	Зам.директора по УВР

	Нормативные документы
	1.Подготовка приказа о допуске учащихся 11-х классов к сдаче ОГЭ.
	Директор школы

	Работа с учащимися
	1.Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ОГЭ.

2.Индивидуальное консультирование учащихся.
	Зам.директора по УВР

	Июнь

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре «Анализ результатов  ОГЭ.

2.Заседание МС «Мониторинг результатов эксперимента по  ОГЭ в школе».
	Директор школы, зам.директора по УВР

	Нормативные документы
	1.Подготовка справки о качестве проведения и результатах  ОГЭ.

2. Формирование отчётов по результатам  ОГЭ.
	Зам.директора по УВР


«Утверждаю»

                                                                                                 Директор школы

                                                                                                              _______ Кахриманов Ш.К.
План подготовки выпускников

к итоговой аттестации в форме ОГЭ на 2018-2019 учебный год

Цели:       1. Грамотная организация работы школы по подготовке к итоговой аттестации  выпускников в форме ОГЭ.

 2. Формирование базы данных  по данному направлению:

· потребности учащихся и их учебные и психологические возможности и способности,

· методическое обеспечение подготовки,

· психологическое обеспечение подготовки.

  3. Обеспечение учащихся, их родителей и учителей  своевременной информацией.   

 Направления деятельности:       

· работа с нормативно-правовой базой

· работа с учениками

· работа с родителями

· работа с учителями

	Вид 

деятельности
	Мероприятия
	Срок
	Ответственные

	Организационно- методическая работа
	1.Совещание при директоре с повесткой дня «Утверждение плана- графика подготовки школы к        ОГЭ»
	сентябрь
	Директор, зам. директора по УВР

	
	2. Подготовка и обновление справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов по ОГЭ-2018.   


	ноябрь
	Зам. директора по УВР, рук. ШМО

	
	3.Пополнение библиотеки методической и информационной литературой по ОГЭ-2018.    
	В течение года          


	директор

	
	4.Подготовка информационного стенда «ОГЭ - 2019» (в вестибюле школы и в кабинетах русского языка и математики)
	октябрь
	Зам. директора по УВР, рук.ШМО

	
	5. Подготовка материалов(информационных, наглядных) к выступлению на родительском собрании
	октябрь

март
	Зам. директора по УВР

	
	6.Подготовка раздаточных материалов – памяток для выпускников, участвующих в ОГЭ
	декабрь,

февраль
	Зам. директора по УВР, рук. ШМО

	
	7.Работа ШМО «Внедрение практики применения тестовых технологий на уроках»
	декабрь
	Руководители ШМО

	
	8.Совместное совещание ШМО «Методика подготовки выпускников к ОГЭ»
	март
	Руководители ШМО

	
	9.Установка программного обеспечения для проведения тренингов при подготовке к ОГЭ с использованием компьютеров. Организация тренингов по предметам с использованием компьютеров.        
	октябрь
	Зам. директора по инф. технологиям

	
	10.Производственное совещание с повесткой дня «Разработка транспортной схемы для подвоза учащихся  к месту проведения ОГЭ»
	январь,

март
	Директор, 

Классный руководитель

	
	11.Подготовка к проведению репетиционного ОГЭ в феврале, пробного ОГЭ в апреле
	январь,

март
	Директор, зам. директора по УВР

	
	12.Совещание при директоре «Организация итоговой аттестации в форме ОГЭ»
	апрель
	Директор, зам. директора по УВР

	
	13. Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников
	сентябрь

декабрь,

до 12 мая
	 зам. директора по УВР

	
	14.Подготовка и утверждение расписания сдачи ОГЭ, консультаций; размещение на стенде
	до 12 мая
	Директор, зам. директора по УВР

	
	15.Выдача пропусков выпускникам, допущенных к сдаче ОГЭ
	май
	Зам. директора по УВР, Кл. руководитель

	
	16.Совещание при директоре «Анализ результатов ОГЭ», «Мониторинг результатов ОГЭ»
	Июнь
	Директор, зам. директора по УВР

	Нормативные документы
	1.Приказ о назначении ответственного за базу данных
	октябрь
	директор

	
	2.Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по ОГЭ
	ноябрь
	Зам. директора по УВР

	
	3.Подготовка базы данных по учащимся на электронном носителе
	ноябрь
	Зам. директора по УВР

	
	4.Сбор копий паспортов выпускников 9 класса
	ноябрь
	Кл.

руководитель

	
	5.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами
	декабрь
	Зам. директора по УВР, Кл. руководитель

	
	6.Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ОГЭ
	декабрь,

февраль
	Зам. директора по УВР

	
	7.Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ОГЭ
	февраль
	Зам. директора по УВР

	
	8.Сбор уточненных данных о выборе экзаменов в форме ОГЭ
	март
	Зам. директора по УВР, Кл. руководитель

	
	9.Оформление сводной таблицы (списков) участников ОГЭ
	апрель
	Зам. директора по УВР, Кл. руководитель

	
	10.Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ОГЭ
	апрель
	Директор 

	
	11.Приказ о направлении учащихся на пробный ОГЭ
	Апрель 
	Директор 

	
	12.Приказ о допуске учащихся 9 класса к сдаче ОГЭ
	май
	Директор 

	
	13.Получение протоколов основных экзаменов школой, ознакомление с протоколами экзаменов выпускников (в течение 1-2 дней после получения результатов).  
	Май-июнь
	директор

	
	14.Организация проведения апелляций: выдача бланков заявлений выпускникам, сбор заявлений и сдача их в конфликтную комиссию.    
	Май
	Зам. директора по УВР

	
	15.Организация участия выпускников в ОГЭ в резервные сроки.       
	июнь
	Зам. директора по УВР

	
	16.Получение и выдача свидетельств о результатах сдачи ОГЭ выпускникам.         
	июнь
	Директор,зам. директора по УВР

	
	 17. Проведение педагогического совета по предварительному анализу результатов ОГЭ
	июнь
	Директор,

зам. директора по УВР

	
	18.Подготовка справки о качестве проведения и результатов ОГЭ, формирование отчетов 
	июнь
	Директор, зам. директора по УВР

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальные консультации учащихся
	в течение года
	Зам. директора по УВР

	
	2.Предварительная заявка на сдачу итоговой аттестации в форме ОГЭ
	сентябрь
	Зам. директора по УВР

	
	3.Информирование по вопросам:

- КИМы, официальные сайты ОГЭ
	сентябрь
	Зам. директора по УВР, рук. ШМО

	
	4.Инструктаж учащихся по работе с бланками ответов.
	В течение года
	Зам. директора по УВР, учителя предметники

	
	5. Написание пробного итогового сочинения
	Октябрь, ноябрь
	Зам. директора по УВР, учителя предметники

	
	6.Организация работы с заданиями различной сложности
	В течение года
	Учителя- предметники

	
	7.Занятие «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков»
	Ноябрь,

январь
	Зам. директора по УВР

	
	7.Подготовка к проведению пробного ОГЭ
	декабрь, март
	Учителя- предметники

	
	8.Прием заявлений на ОГЭ
	февраль
	Директор, зам. директора по УВР

	
	9.Проведение пробного ОГЭ по математике и русскому языку, (в рамках школы)
	Ноябрь

февраль,

апрель
	Зам. директора по УВР

	
	10.Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ОГЭ
	февраль,

май
	Кл. руководитель

	
	11.Размещение информации по ОГЭ на сайте школы для абитуриентов из числа выпускников прошлых лет
	апрель
	Зам. директора

	Работа с родителями
	1.Индивидуальные консультации родителей
	в течение года
	Зам. директора по УВР

	
	2.Родительское собрание для выпускников и родителей «Готовимся к ОГЭ» «Знакомство  с «Положением о проведении ОГЭ»»
	октябрь

апрель
	Зам. директора по УВР, Кл. руководитель

	
	3.Родительское собрание по итоговой аттестации учащихся
	апрель
	Зам. директора по УВР

	
	4.Информирование и консультирование родителей по вопросам, связанным с организацией и проведением ОГЭ
	май
	Зам. директора по УВР, Кл. руководитель

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование о нормативно- правовой базе проведения ОГЭ
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	
	2.Работа с классным руководителем 9 класса по проблемам «Контроль успеваемости и посещаемости 9 класса» , «Психологическая подготовка учащихся к проведению итоговой аттестации в форме ОГЭ»
	Сентябрь

март
	Зам. директора по УВР

	
	3. Организация работы учителей-предметников по подготовке выпускников к ОГЭ ( подготовка справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов, оформление стендов, составление графика консультаций, обучение заполнению бланков ответов).     
	В течение года
	Зам. директора по УВР, рук. ШМО

	
	4.Заседание ШМО учителей русского языка и математики с повесткой дня «Подготовка учителей  и учащихся к новому виду итоговой аттестации»
	октябрь
	Зам. директора по УВР, рук. ШМО

	
	5.Контроль деятельности учителей – предметников по подготовке к ОГЭ
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	
	6.Участие учителей-предметников в методических мероприятиях  по подготовке к ОГЭ  


	В течение года         
	Зам. директора по УВР, рук. ШМО

	
	7.Работа с классным руководителем. Контроль подготовки к ОГЭ
	В течение года
	Зам. директора по УВР, рук. ШМО


Заместитель директора по УВР  ___________/Джамиев А.Р./
